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1. REGISTRO NUEVO AUTOR

Desde la pagina principal debemos pulsar el enlace Registro para acceder al formulario de

datos de un nuevo autor:
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Debemos rellenar todos los campos obligatorios (estdn marcados con un *), marcar el check

“He leido y acepto la politica de privacidad” y pulsar el boton de “Registrar”. Para acceder a la
web tendremos que validar la cuenta (recibiremos un email de confirmacién en la cuenta de

correo que hayamos indicado) y luego introducir el Usuario o Email y la contraseia que

hayamos elegido al rellenar el formulario:

MEDICINA o - .‘E;rf B Gestor Editorial
ABORATORIO

ey
ESumm ENSIE

REVISTAS ~ SUPLEMENTOS ENVIARARTICULO  COMITE TUTORIALES ONLINEFIRST CONTACTO

ARAN EDICIONES - NUEVO AUTOR

Datos Personales Datos Acceso
jombra “Apallidos Usuario “Contrasedia “Repetir Contrasedia
gnado Moreno Gimez lsde | [sessessssmes | ssssensssens
Idioma.
Esoao
Datos Profesionales Datos Contacto
oReiD Tt Telétono

Tentra de Trabajo
HU Albacte

Localidad Codigo Postal

Direccién

[

L NZLAC it

Términosy condiciones Politica de cookies Mapa web

Disefsy Desarnoilowed InSdiA comuncacitn

Recibiremos un email de validacion de cuenta muy parecido a este con un link en el que

debemos pulsar:

ediciones
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(2 Responder 2 Responder atodos (5, Reenviar
Ju. 13/02/2020 16:42
Medicina laboratorio <

Validacién de la cuenta
Para Ignaco

Apreciado/da Ignacio

Has creado una cuenta en Revista de Medicina de Laboratorio, pero antes de empezar a usarla, es necesario validar su cuenta de correo electrénico. Para validar, haga clic en el enlace que aparece a continuacion
http://medicinalaboratorio.

t/admin/ruta-protegida/registro/72?

pires=1582213294&signature=7ed532ca7f0385a68dd90f5e 95926 14
Gracias,

Al pulsar en el link iremos a esta pantalla, donde tendremos que pulsar el botdn de Aceptar:

g A Nutricién
AR Hospitalaria

Aran Ediciones -

ESED ENEE
Nuevo Usuario

La cuenta aun no esta activa.
Para activarla y acceder al sistema pulse en el siguiente boton

Al hacerlo, la cuenta estard activa y automaticamente entraremos en la web:

S

b

F# ediciones
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1.a. Modificacion de datos
Podremos modificar nuestros datos desde la pagina de perfil de usuario; para llegar a ella hay

gue pulsar sobre el icono de usuario de la parte superior derecha y pulsar nuevamente sobre

Perfil:

REvisia
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ABORATORIO
# Inicio B Articulos ~
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Paliica de Privacidad - @ Ardn Ediciones 5L
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Llegamos a la siguiente pantalla donde veremos los datos de nuestro usuario y abajo

tendremos las acciones que podremos realizar:

/\R/\N AréEODRI-ll!:)alg @ om wm A @

Usuario - Ignacio

Datos Personales

Datos Contacto

Cormso Electronica Telétana

Pals Provincis

Localidad Cadigo Postal

Dirsecion

Datos Profesionales

oReID
Na Disponible.

0/ Servicio | Hospial f Centro

Datos Acceso

Usuario Tipo da UsuarioiRol Activo

autay Adiva

Estadisticas

Paliica de Privacidad -

2. CREACION DE UN ARTICULO

Para crear un articulo nuevo debemos entrar en la web y pulsar en el botén “Nuevo Articulo” o

en la opcidn del menu superior “Nuevo Articulo”:

diciones
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Accederemos a la siguiente pantalla donde tendremos que elegir el tipo de articulo, marcar

todos los checks para la cesion de derechos y pulsar el botdn “Siguiente”:

. F“IIINA.;.,: rormiwes @ s engm M -
IO ABORATORIO
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Llegaremos a una pantalla en la que debemos introducir los metadatos (titulo, resumen,
palabras clave, bibliografia) y los autores:

METADATOS:
Se deben rellenar todos los campos obligatorios e introducir la bibliografia.
Las palabras clave se deben separar por comas, puntos o punto y/o coma.

La bibliografia debe rellenarse separando cada referencia en una linea.

. F“IIINA.;.,: rormiwes @ s engm M -
IO ABORATORIO

MNueva Articulo

Metadatos

g

&

T Esparal “Titalo Inglés

Hesarmen Espanal Forsumer ingies

EabBogralia

Autores

Orden Ao Cerraspendencia

? e

1K

Comentarios del Autor

Camarmarie

Marcados con * son Obikgaiodos.

AUTORES:
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Por defecto aparecera el autor que esta creando el articulo, pero se pueden afiadir coautores
existentes o crearlos desde esta pagina, para ello debemos pulsar el botén “Anadir Autor”.

v
: MEDICINA o romwes @ e engm M -
AR ABORATORIO|

Metadatos

o

“Tino Espatol “Titalo Inghés

Fasarnen Espadol “Roesumen Ingiés.

Claws Inglin

Orden Bustor Cormespondencia

?

Comentarios del Autor

Comantarie

Los Campos Marcedos con * sos Dlikgaiodos.

Nos mostrard una ventana emergente donde podremos buscar el autor (escribiendo el texto a
buscar) y una vez que lo hayamos encontrado, hay que pulsar con el ratdn sobre el texto del
listado y después tendriamos que pulsar el botén “Seleccionar” (Ojo el filtro funciona mejor
pulsando letra a letra, es decir pulsar una letra y dejar que nos muestre el listado y repetir el

proceso hasta encontrar al autor).
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Elige un Autor

Si se sitda en el recuadro y pulsa Intro, aparecera el listado completo de autores
Para realizar una bisqueda, puede escribir completos o solo las primeras letras del nombre, el apellido o el mail .. y pulsar Intro

Autor autor, e

Pulsa para seleccionar al coautor # Seleccionar Nuevo Autor Cancelar
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Comentarios del Autor

Cemartarie

Podemos afadir un autor que no esté dado de alta y ese autor después podra entrar y
terminar de rellenar todos los datos necesarios para registrarse (en la ventana emergente de
busqueda de autores pulsamos el botén “Nuevo Autor” y nos aparecera un formulario para

introducir los datos del nuevo autor).

Registrar Autor

“Cenm e Tradafo.

Pt e

Al pulsar en “Registro Autor” se actualizard el listado de autores:
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Comentarios del Autor

Camanmarie

Los Camgos Marcados con * sos Dbiigaioios.

Se podra cambiar el autor de correspondencia pulsando sobre el radio button (el botén circular
con un aspa dentro) y el orden de los autores arrastrando hacia arriba o abajo desde el icono
de las 2 flechas situado a la izquierda de cada autor.

Para pasar al siguiente paso de creacion de articulos hay que pulsar en “Siguiente” y aparecera

la pantalla de carga de ficheros.

2.b. Incluir ficheros

La pantalla que aparecera sera como esta:




- REvisTA DE-

MEDICINA e

LABORATORIO

ARAN MEDICINA o} @ oz om A @
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Nuevo Articulo

g Carga de
matadatos archivos

Ficheros del Articulo

Carta de Presentacién “Articulo Completo *Articulo Anénimo
No Disponible (con autores y centros) {sin autores nl centros)

Mo Disponible No Disporible
ﬂ

Ficheros Adjuntos (tablas,figuras)

Los Campos Marcadas con * son Obligatorios.

Hay un recuadro para cada tipo de fichero (Carta de presentacion, Articulo, Articulo Anénimo)
con un botdén para iniciar la carga del archivo. Ademas tendremos un botén para afiadir
Ficheros Adjuntos y los botones de Control de creaciéon del articulo “Anterior” (para volver a la
pantalla de metadatos), “Siguiente” para continuar el proceso de creacion del articulo y
“Cancelar” para deshacer los cambios del articulo y cancelar su creacion.

Si pulsamos en el botdn de afiadir nos parecera una zona, de color azul, donde arrastrar
nuestro fichero o si pulsamos con el ratdn en esa zona nos aparecera una carpeta desde la que

podremos buscar y elegir el archivo que queramos subir:




- REvisTA DE-

MEDICINA e

LABORATORIO

ARAN MEDICINA . romwen @  esmm engm MR 8
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Nuevo Articulo

Garga d Carga de Finah
matadatos archives
Ficheros del Articulo
x “Articulo Completo “Articulo Andnimo
T (con autcres y centros) (sin autores ni centros)
subir documento No Disponible No Dispoible

Ficheros Adjuntos (tablas,figuras)

Los Campos Marcadas con * son Obligatorios.

Una vez cargado el fichero, aparecera en el recuadro del fichero un icono, referente al tipo de
archivo subido, el nombre del fichero y 3 botones -de izquierda a derecha: Descarga, Edicion
(por si queremos cambiar el archivo subido) y Eliminar.
Rronpe
< MEDICINA e} rorsiwee @ esE e -y
s -

Nuevo Articulo

de articulo y Corga o Carga
casion de derschos. matadatos archivos

Ficheros del Articulo

*Articulo Completo *Articulo Anénimo
(con autores y centros) {sin sucores nl centros)
No Disponible Mo Disporible

CartaPresentaciont.docx

[o]c] ¢

Ficheros Adjuntos (tablas figuras)

Los Campos Marcedes con * son Dbligaterios.

Paliica de Privacidad - @

Si queremos afiadir ficheros adjuntos pulsaremos en afiadir, se abrira una ventana emergente

con una zona para subir el archivo y un campo para afiadirle una descripcién.
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Al pulsar en Guardar se actualizard la pantalla de carga de articulos con un recuadro de fichero:

ARAN AE%DRI/C‘_II_IBJI%IDOE @ sz am A -

Nuevo Articulo

Tipo de articulo y Garga de Carga de Finalizar
cesion de derschas. matadatos archivos

Ficheros del Articulo

Carta de Presentackén

Ficheros Adjuntos (tablas,figuras)

lagoAsaniC 0 png

[2]c] "

Los Campos Marcadas con * son Dbligatarios.

Foliica de Privacidad - @ Ardn E

2.c. Finalizacion

Si pulsamos en “Siguiente” llegaremos al final del proceso de creacién del articulo donde

tendremos 2 botones, uno para enviar el articulo a su evaluacién y otro para guardarlo como

'y
r

diciones
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borrador (no se iniciaria el proceso de evaluacién, quedaria editable para el autor de

correspondencia por si tiene que afiadir o quitar datos o ficheros).

Divsinpe

ARAN Ag%gg_ll_r;algoﬁ @ sz om A

Nuevo Articulo

g Carga de
matadatos archivos

Se ha guardado el articulo,
Si pulsa en "Enviar a Revision" el articulo pasara a "Cargado® y estara disponible para empezar su evaluacion, si no tendra que cargario
manualmente desde la pantalla de edicion del articulo.

Paliica de Privacidad - © Ardn Ediciones 5L

Al pulsar cualquiera de los 2, nos redirigiremos a la pantalla de “Mis Articulos” donde
podremos ver un listado con los articulos creados y que dependen de una accién directa del
autor (esto dependera del estado del articulo) como lo son “Preparacién”, “Pendiente de
documentaciéon Autor”, "Aceptado con Modificaciones” y “Pendiente de Cambios”. Si
gueremos ver otros articulos que estén en otro estado tendremos que pulsar el botédn “Ver

Todos”.
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Mis Articulos | |

It Ronda It Tpo I Tu It Awor It Emio |t Modificacion If Disctor If Editor I Est

Paliica de Privacidad - © Ardn Ediciones &L

3. ESTADOS DEPENDIENTES DE ACCION DEL AUTOR

3.a. Preparacion:

Al pulsar sobre la fila del articulo podremos ver los detalles del articulo:
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Comentarios cel Autor

[rem—

Crmarde ok 13922970 047358 Mesdifcads ok 1397.2470 (4 3 55 (thrie € s Evtarder: 131002008 0 3053

La pantalla de visualizacion se divide en varias partes, en primer lugar en la parte superior y
con letras en naranja aparece la referencia del articulo (‘00005’), la version (‘01’) y el estado
(‘Preparacién’). La segunda parte son las pestafias (Datos, Bibliografia y Archivos) que al pulsar

sobre ellas nos aparecera la informacion correspondiente. Por Ultimo nos aparecerd una

'y
r

diciones
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botonera con todas las acciones que el usuario puede realizar. Estos botones dependeran del

usuario que esta logado y del estado del articulo.

Para modificar los ficheros tendremos que pulsar en la pestaia Archivos, para cambiar los
metadatos (titulos, resimenes, bibliografia, autores, etc.) pulsaremos el botén “Modificar”.

Si estd todo bien y queremos que empiece la evaluacidn del articulo pulsaremos en “Enviar a
Revision”, el estado del articulo pasarda a “Cargado” y estara disponible para empezar a
gestionarlo.

Si pulsamos en Rechazado por Autor se terminard la evaluacion del articulo.

Si pulsamos en Cancelar volveremos a la pantalla de “Mis Articulos”.

3.b. Pendiente de documentacion:

Antes de pasar a revisidn, se comprobara que todos los ficheros y la informacion subida son
correctos. Si no fuera asi, se le solicitara lo necesario.
Tendremos que acceder a él a través de la pantalla de mis articulos, pulsando sobre la linea

que muestra sus datos:

ARAN AMB%%’C\_:%%E roaiwen @  esm oevgy M 6-

Mis Articulos

v ragisros

Relorenca I Ronda I Tpo 1 Tiwlo

0005 o Origingles  Tutorial Ignacia 13022020 13022020
= Mareno
Gémez

Polica ds Privacidad - @ Arén Edicionss 5L
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Accederemos a ver los detalles del articulo, por defecto aparece la pantalla de observaciones

donde se muestra un mensaje indicando la documentacién que falta y que también nos ha

llegado por mail:

Divinpe

ARAN A%%%i‘ll%alg @ sz em A -

Articulo 00005-01 Estado: Pendiente de Documentaciéon Autor

—

Datos  Bibkografia

13272020 17.04 Hay que comegir la carta de presantacion

En este estado las acciones disponibles seran:

e Modificar > Para modificar los datos del articulo y la bibliografia

e Enviar a Revisién - Para que se compruebe de nuevo que todo es correcto antes de
enviar a evaluar el articulo.

e Rechazado por Autor = Para descartar el articulo.

e Cancelar = Para volver al listado de “Mis articulos”.

3.c. Aceptado con Modificaciones:
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A este estado se llega por decision del Comité Editorial, al igual que a los estados de

Aceptacién o Desestimacidn, aungque en estos ultimos el autor ya no tiene que volver a
intervenir. Cuando hay que enviar un articulo modificado se subird una nueva versién y se
volverd a evaluar por el Comité.

Cuando accedemos a ver los detalles del articulo en estado “Aceptado con Modificaciones”, se
nos muestra directamente la pestafia de “Observaciones” donde podremos ver los

comentarios realizados por el Comité:

Bivsn

ARAN A%%%/C\'ll%afoe roaiwes @  esm oevgy M 6-

Articulo 00005-01 Estado: Aceptado con Modificaciones

Dalos  Bibografia

14212020 9.58

14202000 958

1322020 17.04

Modificar Articulo

Polfica de Privacidad - @ Arén

Las acciones disponibles seran:

e Modificar Articulo = Para empezar las correcciones indicadas, el articulo pasara al
estado “Pendiente de Cambios”. Obsérvese que la versidn ha sido modificada (tanto
en el titulo superior como en los ficheros) pero el contenido es igual al del articulo que
se envid, por lo que hay que cargar las versiones modificadas del mismo.

e Cancelar=>Vuelve al listado de Mis articulos.

3.d. Pendiente de Cambios:
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Obsérvese que la versidon ha sido modificada (tanto en el titulo superior como en los ficheros)

pero el contenido es igual al del articulo que se envid, por lo que hay que cargar las versiones

modificadas del mismo.

Bivsn

ARAN MEDICINA ¢ e @ sz o A -
ABORATORIO A

rnicio  RArticulos -

Paliica de Privacidad - @ Ardn Ediciones 5L

Las acciones son:

e Modificar = para cambiar metadatos, usuarios, bibliografia (los archivos se modifican
desde la pestaia de Archivos).

e Enviar a Revisién = Para que vuelvan a evaluar el articulo y comience de nuevo el ciclo
de evaluacién.

e Cancelar = Para volver al listado de Mis Articulos.

4. PROCESO DE MAQUETACION

Una vez aceptado un articulo, se revisara ortotipograficamente y se prepublicara en la web en
Online first con un DOI asignado.
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Cuando se asigne a un numero, le llegarad un mail como que el articulo ha sido maquetado y

debe revisarse la maqueta.

£ Responder 2 Responder atodos (3 Reenviar
vi. 14/02/2020 11:14

Medicina laboratorio < >

Revision de documento maquetado
Para Ignado
Estimado/a Dr./a. Moreno Gomez:

Le comunicamos que su articulo Tutorial 00005-02 estd maguetado y listo para su revisién y préxima publicacién en la revista Medicina Laboratorio.

Sipasados 2 dias no hubiera revisado las pruebas, se dardn por validadas.
Un saludo,
Departamento Editorial

Medicina Laboratorio

Entonces debemos acceder a la plataforma, abrir el articulo en cuestién, pinchar en la pestafia
Archivos y descargarnos el fichero maquetado para comprobar que esté todo correcto. Si no
hay errores no hace falta hacer nada mas. Si encontramos alguna errata habra que subir el
fichero “Maqueta Corregida Autor” o un documento con los cambios a realizar sobre el fichero
maquetado.
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